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LA SUSCRITA RESPONSABLE DEL AREA DE ADQUISICIONES DE LA SUBDIRECCION TECNICA DE GESTION CORPORATIVA
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR - ALIMENTOS PARA APRENDER.

NIT: 901377527-6

CERTIFICA:

Que de conformidad con los documentos que obran en el expediente electrénico del area de adquisiciones y en la plataforma de SECOP
Il, se encontr6 que el/la sefior(a) MARTHA PATRICIA VARGAS MORENO identificado(a) con cédula de ciudadania No. 51980182, ha
suscrito con la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION ESCOLAR - ALIMENTOS PARA APRENDER el/los
siguiente(s) contrato(s) de prestacion de servicios:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CD-OPS-UAPA-013-2021del 26/01/2022.
El contrato CD-OPS-UAPA-013-2021 fue cedido a la sefiora MARTHA PATRICIA VARGAS MORENO a partir del dia 14/10/2022.

OBJETO: Prestar servicios profesionales de apoyo a la gestion de manera integral y transversal, para la implementacion del modelo
integrado de planeacion y gestion en articulacion con el sistema integrado de gestion de la entidad

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DE CARACTER GENERAL.

1.- Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demas normas concordantes y complementarias.
2.- Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones establecidas en este contrato.

3.- Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervision, relacionadas con la ejecucion del contrato.

4 - Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la informacion objeto del presente contrato.

5.- Entregar a la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar - Alimentos para Aprender — (UApA) periodicamente y al finalizar
el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se
produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacion.

6.- Entregar a la Subdireccién de Gestidén Corporativa de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar - Alimentos para
Aprender — (UApA) a la finalizacién del plazo de ejecucién, o cuando esta, o el supervisor o interventor del contrato lo solicite, los bienes
devolutivos que le hayan sido asignados en custodia.

7.- Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacion y gestion de LA UNIDAD, que requiera
para la ejecucion del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad y reserva de la informacién
conocida por estos u otros medios durante la ejecucion del contrato.

8.- Brindar apoyo en el suministro y respuesta de la informacidn correspondiente a los requerimientos efectuados por los organismos de
control del Estado Colombiano o cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato y de
asuntos relacionados con el mismo.
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9.- Dar cumplimiento a las normas y planes ambientales de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar - Alimentos para
Aprender — (UApA), en especial lo concerniente a manejo de basuras y ahorro de agua, energia y papel.

10.-Solicitar autorizacion escrita de la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar - Alimentos para Aprender — (UApA) para
utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios 0 ajenos a los establecidos en los lineamientos de la Unidad Administrativa
Especial de Alimentacion Escolar - Alimentos para Aprender — (UApA) y debera guardar estricta reserva sobre toda la informacién y
documentos que tenga acceso, maneje en el desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en el desarrollo del contrato y que no tenga
el caracter de publica.

11.-Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Unidad
Administrativa Especial de Alimentacion Escolar - Alimentos para Aprender — (UApA) segun la normatividad vigente.

12.- Mantener actualizados los sistemas de informacién sobre los cuales se le haya asignado usuario y contrasefia durante la ejecucion
del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecucién contractual parcial o
final.

13.- Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP II, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y
operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.

14.- Asumir con la suscripcién del contrato, la obligacion de realizar los pagos al SG-SSS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes, los cuales deben ser validados para constatar que en
efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente, y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por
las consecuencias y sanciones que disponga la ley.

15.- No subcontratar las actividades propias del objeto contractual.

16.- En caso de que proceda el registro y asignacién de una firma digital, usarla dentro de los limites impuestos por el objeto y las
obligaciones del presente contrato y en todo caso con la debida autorizacién de quien corresponda.

17.- Participar en las capacitaciones sobre el codigo de integridad del servicio puablico con el fin de fortalecer y promover la integridad, la
transparencia y lucha contra la corrupcion.

18.- Publicar, conforme a los lineamientos de la Funcién Publica, la Declaracién de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y
Declaracién del Impuesto sobre la Renta y Complementarios y demas documentos que sean requeridos por esta entidad cuando sea el
caso.

19.- Presentar la factura conforme lo establecido en el Cédigo de Comercio y el Estatuto Tributario especialmente en lo relacionado con
la facturacion electronica reglamentado por la Directiva presidencial 9 de 2020 y circular 16 de 2021 expedida por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Adicionalmente a las obligaciones generales previstas por la ley, el contratista se obliga con LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR - ALIMENTOS PARA APRENDER a las siguientes:

1. Apoyar la construccion y/o adecuacion de la documentacion necesaria para la operacion de los procesos institucionales en el marco
del Sistema Integrado de Gestion, relacionados con el Sistema de Gestion Documental.

2. Apoyar el diligenciamiento y ejecucion de las actividades establecidas en los autodiagnosticos del MIPG.
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3. Apoyar en la formulacién de los documentos archivisticos, como tablas de retencién documental, Plan Institucional de Archivos (PINAR),
Planes de conservacion y preservacion y demés de conformidad con la normatividad vigente y las directrices del Archivo General de la
Nacion ANG.

4. Definir y apoyar la implementacion de las acciones necesarias del Sistema de Gestion Documental en la Unidad, conforme a la
normatividad vigente y a la articulacion con el Sistema Integrado de Gestién de la Entidad.

5. Capacitar al personal de la entidad a través de herramientas de aprendizaje significativo.

6. Apoyar la ejecucion de las actividades derivadas del Plan de Accion Sectorial establecido por el Ministerio de Educacion Nacional y del
Plan de Accion Institucional de la Unidad.

7. Elaborar y presentar de manera oportuna y completa, los informes requeridos por el supervisor del contrato.

8. Participar en las reuniones y demas espacios técnicos relacionados con la Unidad de acuerdo con solicitud del supervisor del contrato.
9. Todas las demas que resulten necesarias € indispensables para el cabal cumplimiento de los fines del contrato.

FECHA DE CESION: 14/10/2022

FECHA DE TERMINACION (incluidas prorrogas): 30/12/2022

EL CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION ACTUALMENTE: SI___ NOX

EL CONTRATO SE TERMINO DE MANERA ANTICIPADA: SI__ FECHA: N/A

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. UAPA-OPS-018-2023 del 19/01/2023

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de apoyo en la elaboracion, ejecucion y seguimiento de actividades para la implementacion
y mejora del proceso de gestion documental

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DE CARACTER GENERAL.

1) Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demas normas concordantes y complementarias
2) Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones establecidas en este contrato.

3) Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervision, relacionadas con la ejecucién del contrato.

4) Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la informacién objeto del presente contrato.

5) Entregar a LA UNIDAD periodicamente v al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite, todos los documentos
y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucidn de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme
a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion.

6) Entregar a la Subdireccion de Gestion Corporativa de LA UNIDAD a la finalizacién del plazo de ejecucion, o cuando esta, o el supervisor
o interventor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados en custodia.
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7) Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacién y gestion de LA UNIDAD, que requiera
para la ejecucion del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad y reserva de la informacion
conocida por estos u otros medios durante la ejecucién del contrato.

8) Brindar apoyo en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente a los requerimientos efectuados por los organismos de
control del Estado Colombiano o cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacién del contrato y de
asuntos relacionados con el mismo.

9) Dar cumplimiento a las normas y planes ambientales de LA UNIDAD, en especial lo concerniente a manejo de basuras y ahorro de
agua, energia y papel.

10) Solicitar autorizacion escrita de LA UNIDAD para utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los
establecidos en los lineamientos de LA UNIDAD y debera guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga
acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de publica.

11) Cumplir con las normas reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo de LA UNIDAD
segun la normatividad vigente.

12) Mantener actualizados los sistemas de informacién sobre los cuales se le haya asignado usuario y contrasefia durante la ejecucion
del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecucién contractual parcial o
final.

13) Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP I, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y
operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.

14) Asumir con la suscripcion del contrato, la obligacién de realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes, los cuales deben ser validados para constatar que en
efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente, y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por
las consecuencias y sanciones que disponga la ley.

15) No subcontratar las actividades propias del objeto contractual.

16) En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro de los limites impuestos por el objeto y las
obligaciones del presente contrato y en todo caso con la debida autorizacién de quien corresponda.

17) Participar en las capacitaciones sobre el codigo de integridad del servicio publico con el fin de fortalecer y promover la integridad, la
transparencia y lucha contra la corrupcion.

18) Publicar, conforme a los lineamientos de la Funcion Publica, la Declaracién de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y
Declaracion del Impuesto sobre la Renta y Complementarios y demas documentos que sean requeridos por esta entidad cuando sea el
caso.

19) Presentar la factura conforme lo establecido en el Codigo de Comercio y el Estatuto Tributario especialmente en lo relacionado con
la facturacion electronica reglamentado por la Directiva presidencial 9 de 2020 y circular 16 de 2021 expedida por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Adicionalmente a las obligaciones generales previstas por la ley, el contratista se obliga con LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE ALIMENTACION ESCOLAR - ALIMENTOS PARA APRENDER a las siguientes:
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1. Contribuir con la construccién y/o adecuacién de la documentacién necesaria para la operacion de los procesos institucionales en el
marco del Sistema Integrado de Gestion, relacionados con el Sistema de Gestion Documental.

2. Apoyar el diligenciamiento y ejecucion de las actividades establecidas en los autodiagnosticos del MIPG.

3. Apoyar en la formulacién de los documentos archivisticos, como tablas de retencién documental, Plan Institucional de Archivos (PINAR),
Planes de conservacion y preservacion y demas de conformidad con la normatividad vigente y las directrices del Archivo General de la
Nacion ANG.

4. Definir y apoyar la implementacion de las acciones necesarias del Sistema de Gestion Documental en la Unidad, conforme a la
normatividad vigente y a la articulacion con el Sistema Integrado de Gestién de la Entidad.

5. Capacitar al personal de la entidad a través de herramientas de aprendizaje significativo.

6. Apoyar la ejecucion de las actividades derivadas del Plan de Accion Sectorial establecido por el Ministerio de Educacién Nacional y del
Plan de Accion Institucional de la Unidad.

7. Elaborar y presentar de manera oportuna y completa, los informes requeridos por el supervisor del contrato.
8. Participar en las reuniones y demas espacios técnicos relacionados con la Unidad de acuerdo con solicitud del supervisor del contrato.
9. Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento de los fines del contrato.
FECHA DE INICIO: 20/01/2023
FECHA DE TERMINACION (incluidas prérrogas): 30/12/2023
EL CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION ACTUALMENTE: SI___ NOX
EL CONTRATO SE TERMINO DE MANERA ANTICIPADA: S|___ FECHA: N/A
NO X

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. UAPA-OPS-038-2023 del 12/02/2024

OBJETO: Prestar los servicios profesionales a la Subdireccion de Gestion Corporativa para apoyar la actualizacién, implementacion,
seguimiento y mejoras de las actividades del proceso de gestion documental de la Unidad.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DE CARACTER GENERAL

1. Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demas normas concordantes y complementarias.
2. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucidn de las obligaciones establecidas en este contrato.

3. Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervision, relacionadas con la ejecucion del contrato.

4. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la informacién objeto del presente contrato.

5. Entregar a LA UNIDAD periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite, todos los documentos
y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados
conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion.

Pagina5de 7



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE

f)‘um tosA2 ALIMENTACION ESCOLAR VERSION: 0
" prendev PROCESO: Gestion contractual y adquisici CODIGO: GCA-FR-14
o e : y adquisiciones :
FORMATO: Certificacion de contrato VIGENTE DESDE: 02/11/2023

6. Entregar a la Subdireccion de Gestion Corporativa de LA UNIDAD a la finalizacién del plazo de ejecucion, o cuando esta, o el
supervisor o interventor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados en custodia.

7. Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacion y gestion de LA UNIDAD, que requiera
para la ejecucién del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivacion y, garantizar la seguridad y reserva de la
informacion conocida por estos u otros medios durante la ejecucién del contrato.

8. Brindar apoyo en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente a los requerimientos efectuados por los organismos
de control del Estado Colombiano o cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucién, desarrollo o

implementacion del contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

9. Dar cumplimiento a las normas y planes ambientales de LA UNIDAD, en especial lo concerniente a manejo de basuras y ahorro de
agua, energia y papel.

10. Solicitar autorizacion escrita de LA UNIDAD para utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los
establecidos en los lineamientos de LA UNIDAD y debera guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga
acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de publica.
11. Cumplir con las normas reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de LA UNIDAD
segun la normatividad vigente.

12. Mantener actualizados los sistemas de informacidn sobre los cuales se le haya asignado usuario y contrasefia durante la ejecucion
del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecucion contractual parcial o
final.

13. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP I, de la pagina de Colombia

Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.

14. Asumir con la suscripcion del contrato, la obligacion de realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes, los cuales deben ser validados para constatar que en
efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente, y en caso de incumplimiento total o parcial, responder
por las consecuencias y sanciones que disponga la ley.

15. No subcontratar las actividades propias del objeto contractual.

16. En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro de los limites impuestos por el objeto y las
obligaciones del presente contrato y en todo caso con la debida autorizacién de quien corresponda.

17. Participar en las capacitaciones sobre el cédigo de integridad del servicio publico con el fin de fortalecer y promover la integridad,
la transparencia y lucha contra la corrupcién.

18. Publicar, conforme a los lineamientos de la Funcion Publica, la Declaracion de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y
Declaracién del Impuesto sobre la Renta y Complementarios y demas documentos que sean requeridos por esta entidad cuando sea
el caso.

19. Presentar la factura conforme lo establecido en el Cédigo de Comercio y el Estatuto Tributario especialmente en lo relacionado
con la facturacion electrénica reglamentado por la Directiva presidencial 9 de 2020 y circular 16 de 2021 expedida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. (Si aplica)

20) Suscribir el documento de compromiso de confidencialidad.

21) Suscribir conforme a la ley 1581 de 2012, acuerdo de proteccién de datos.

22) Realizar los desplazamientos que se requieran fuera del lugar de ejecucién del contrato, con el fin de cumplir con sus objeto y
obligacion. Los desplazamientos deberan ser solicitados por el supervisor del contrato y autorizados por el respectivo ordenador del
gasto.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
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1. Apoyar la planeacion, seguimiento y medicidn de las actividades relacionadas con la politica de gestién documental atendiendo los
lineamientos del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion.

2. Apoyar las actividades relacionadas con la elaboracion del diagnéstico, desarrollo, evaluacion, formulacién y/o actualizacién del Plan
Institucional de Archivos conforme a los lineamientos establecidos en la normatividad vigente.

3. Apoyar la ejecucion de las actividades establecidas para el fortalecimiento del proceso de gestion documental de la Unidad, en el marco
de la ejecucion de los planes y programas establecidos por la Unidad.

4. Apoyar las actividades relacionadas con la parametrizacion, implementacién, seguimiento y mejoras del Sistema de Gestidn
Documental, en el marco de la implementacion del Sistema de Atencion al Ciudadano.

5. Capacitar al personal de la entidad sobre el Sistema de Gestion Documental, utilizando herramientas de aprendizaje que sean
significativas para los participantes, buscando contribuir a la mejora en la gestion del proceso.

6. Apoyar la ejecucién de las actividades que tengan como objetivo implementar acciones de mejora que permitan la adecuada gestion
archivistica y buenas practicas en la gestién de documentos de la Unidad.

7. Apoyar a la Subdireccion de Gestién Corporativa en la consolidacion de reportes y elaboracion de informes en el marco del cumplimiento
del objeto contractual.

8. Apoyar a la Unidad en las diferentes mesas de trabajo y reuniones técnicas que se adelanten para la ejecucion del

Plan Nacional de Archivos.

9. Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cumplimiento del objeto del contrato.

FECHA DE INICIO: 13/02/2024
FECHA DE TERMINACION (incluidas prorrogas): 15/12/2024
EL CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION ACTUALMENTE: SI__ NOX
EL CONTRATO SE TERMINO DE MANERA ANTICIPADA: SI__ FECHA:
NO X

Bogota D.C., enero 20 de 2025

)é(,i’v&’_f lﬁ,ét,u_)f:’, (% ﬁ t\,u\.{&,

LINA SOFIA PEREZ i’éDRAZ)%‘
Profesional Especializado - Area de Adquisiciones
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